Zakladni umélecka skola F. . Tamy, Kostelec nad Orlici, TyrSova 17, pfispévkova organizace

Zékladni umélecka skola F. I. Timy, Kostelec nad Orlici, TyrSova 17, ptispévkova organizace
se sidlem TyrSova 17, Kostelec nad Orlici

PROVOZNI RAD

w

C.j. P2/2013 Spisovy znak 2—-1-1 Skartaéni znak AS

Vypracoval:

Megr. Jana Polnicka, feditelka Skoly

Smérnice nabyvé platnosti a u¢innosti dne:

1. 1..2013

Zmény ve smérnici budou provddény formou cislovanych pisemnych dodatkii, které tvori soucdst
tohoto predpisu.

I. Obecna ustanoveni

Na zaklad€ ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim,
zakladnim stFednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
a na zakladé€ odstavce 2) §7 zdkona €. 258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je zpracovana podle provadéci
vyhlasky €. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych v platném znéni. Smérnice je

soucdsti organizac¢niho fadu skoly

I. Zakladni udaje

Nazev skoly : Zakladni uméleckd skola F.I.Tamy,Kostelec nad Orlici,TyrSova 17
Adresa: Tyrsova 17
517 41 Kostelec nad Orlici
ICO: 712 30 432
Telefon a fax: 494 321 357
Kancelaf: 494 320 357,773 781 164
Reditelna: 773 781 163
Reditel: Mgr.Jana Polnicka

II. Popis Skoly
Kapacita skoly:
Pocet zaka celkem
Maximalni pocet ve t¥idé:

460 24k
do 460 zaki
40

Velikost u¢eben plni podminky pro vyucovani.

Hyvgienicka zafizeni — kapacita a vybaveni:

pocet umyvadel:
Satny:

Vyuziti $kolni budovy:

5 zachody: 4
2

konani vystav ve vestibulu
konani koncert v sale skoly
tanecni vystoupeni v tane¢nim sale skoly
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II1. Organizace vyucovani

Zacatek vyucovani (nejdtive) 11.30 hod.
Ukonceni (nejpozdeji) 20.30 hod.
Vyuéovaci hodina 45 minut
Prestavky 5 a 10 minut

Pocet hodin v jednom sledu 8 hodin

IV. Dalsi nalezitosti
Kniha urazi — evidence a registrace
Lékarnicka ve t¥idé vytvarného oboru a ve sborovné

V. Zpiisob zajisténi vhodného mikroklimatu:

Teplota vzduchu:

Denni mistnosti, u¢ebny a dalsi mistnosti urcené k trvalé ¢innosti maji nejméné
20°C.Regulace proti pronikani slune¢niho zafeni okny do mistnosti je zajisténa zaluziemi nebo
zavesy.

Vétrani:

Vétrani je zajisténo béhem prestavek okny.
Osvétleni:

V prostorach ur€enych k trvalé ¢innosti zaki je zajisténo vyhovujici denni osvétleni. PFi
nedostatecném dennim osvétleni je zajisténo vyhovujici dopliiujici osvétleni (smér shora)
zativkami.

Obrazovky:

U obrazovek jsou zajistény podminky zrakové pohody a vylou¢eno oslnéni.

V1. Zasobovani pitnou vodou
Zdroj: vefejny vodovod

VII. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky reZim

Zpusob a ¢etnost iiklidu a &isténi.

Denni uklid:
1. Setfeni navlhko vsech podlah, nabytku, kryti topnych téles, okennich parapetu, klik, dale
vynaSeni odpadku, vy¢isténi kobercti vysavacem.
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2. Za pouziti Cisticich prostredki s desinfekénim u€inkem umyti umyvadel, zachodovych mis,
sedatek na zachodech a rukojeti splachovadel.

Tydenni a celkovy:

1.Jednou tydné omyti omyvatelnych €asti stén na zachodech a desinfikovani umyvaren a
zachodn,

2.Minimalné tiikrat rocn€ umyti oken vcetné rami a umyti svitidel.

3.Dvakrat ro¢né celkovy tklid vSech prostor §koly.Jedenkrat za dva roky ptipadné dle potieby-
malovani mistnosti.

Manipulace se vzniklvmi odpady a jejich likvidace
Pevné odpadky musi byt ukladany do nadob s jednorazovymi plastovymi sacky.Obaly z plasti
musi byt ukladany zvIast a odnaSeny denné do kontejnert na tfidéni odpadi.

VIIIL. Dalsi pokyny pro pfipady nouze (havarie, pozar a jiné)
Pozarni fad
Poplachové smérnice

IX. Pracovni podminky

S provoznim Fadem seznami vyucujici Zaky vidy v prvni hodiné nového $kolniho roku. O
proskoleni provede uditel zaznam do t¥idni knihy a Zakovské knizky.

1. Vyucéovani probiha podle individualnich rozvrhi jednotlivych vyucujicich. Rozvrhy jsou
vyvéseny na chodbach skoly a ulozeny u feditelky. Zmény v rozvrhu je povinen ucitel nahlasit
neprodlené feditelce 3koly.

2. Z4ci prichazeji do Skoly véas, cca 5 - 10 min. pted za¢atkem vyucovani. Piezouvaji se pred
vstupem do tiidy. Zak s sebou nosi predepsané uéebni pomiicky, predevsim zakovsky sesit (i do
HN). Ucitel piebira odpovédnost za Zdka od jeho vstupu do tfidy, kde probiha vyucovani. Po
skonéeni vyucovani a po odchodu ze tfidy prebiraji odpovédnost rodi¢e. Neni dovoleno rusit
pribéh vyucovani, konzultace rodi¢i s uciteli se déji po predchozi domluvé mimo vyucovani.

3. Obsah vyucovani v jednotlivych rocnicich a nastrojich se fidi platnymi ucebnimi plany.
V souladu s nimi jsou Zaci povinni nav§tévovat v danych ro¢nicich hudebniho oboru kromé
individualnich hodin na nastroj i hudebni nauku, komorni, souborovou ¢&i sborovou vyuku apod.
dle platnych uéebnich plani. Kazdy vyucujici seznami své Zaky na zacatku roku o vsech
povinnych i volitelnych nepovinnych pfedmétech. Pokud se zdk ve vyjimeénych ptipadech
nemuze dalSich povinnych predmétt zacastnit, vyplni a odevzda tediteli Skoly zadost o uvolnéni
z pfedmétu (zdravotni divody podlozené I€kaiskou zpravou apod.). Jeho zadost bude posouzena.
Vyucujici pak zapise schvalené uvolnéni do t¥idni knihy a katalogu a sdéli zakovi formu a obsah
nahradniho vyucovani (konzultace, individudlni studium a pfezkouseni). Pokud zak absolvoval
hudebni nauku pfi vyuce piedchoziho nastroje, ucitel uvede do tfidni knihy a do katalogl tuto
skutec¢nost, zak je osvobozen z dochazky a hudebni nauka se neuvadi ani neklasifikuje.

4. Kazdé vynechani vyucovani je zak ¢&i zakonny zastupce povinen fadné omluvit. Na predem
Zznamou nepritomnost pozadaji rodi¢e zaka o uvolnéni z vyuky. Divodem nepfitomnosti je
napfiklad nemoc, mimofadné udalosti v rodiné, nepfiznivé povétrnostni ¢i dopravni podminky,
skolni vylety, lyzarské kurzy apod.

Odchod z budovy béhem vyucovani (ucitele) je povinen ucitel nahlasit feditelce ¢i v kancelafi
Skoly.
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5. Pokud zak potiebuje ze zavaznych divodi uvolnit dfive z vyuky, je povinnosti zdkonného
zastupce pisemné si vyzadat diivéjsi odchod, a to s pfesnym udanim dne a €asu, kdy ma jeho dité
opustit vyuku. Pokud u¢itel neobdrzi takové pisemné vyjadieni, nemuze zdka z vyuky uvolnit!

7. Zak chodi do $koly vhodng a &isté obleden. Pii koncertech, vystoupenich a verejnych akcich
Skoly musi byt k témto pfilezitostem vhodné (slavnostné) oblecen.

8. Viichni z4aci ZUS se chovaji v budové slusné, tie a zdvofile ke viem dosp&lym osobam i
k ostatnim zékiim. Dospélé zdravi pfedepsanym zptisobem.

S majetkem Skoly zachazi Zak ohleduplné tak, aby nezputisobil $kodu. Pokud by poni¢il zafizeni
Skoly, zakonny zastupce Zaka je povinen tuto $kodu nahradit.

9. Dojde-li béhem vyuky ke zhorSeni zdravotniho stavu Zaka, Grazu & dojde-li v budové ZUS
k arazu (WC, chodby, $atna, apod.), je Zak povinen tuto skuteénost okamzité nahlasit nejblizsimu
vyucujicimu. Ten podle zavaznosti poranéni ¢i vaznosti zdravotniho stavu bud’ poskytne prvni
pomoc pomoci Iékarnicky, uloZzené ve sborovné skoly ¢i v ucebné vytvarného oboru, nebo ve
vaznéjsich pfipadech postupuje takto :

a/ zavola lékafskou pomoc,

b/ informuje vedeni Skoly a zakonného zastupce Zéka,

¢/ ve spolupréci s vedenim $koly zabezpe¢i doprovod s dospélou osobou k lékafi,

d/v ptipadé Grazu spolu s vedenim $koly provede zapis do knihy trazd.

10. Zéci nesmi sami v budové ZUS manipulovat s okny, s elektiinou, zasahovat do vodovodnich
rozvodl a manipulovat s topnymi télesy. Zaci nesmi téZ vstupovat do mistnosti, ve kterych nemaji
predepsané vyucovani, a po ukonceni vyuky opusti co nejdiive budovu ZUS a dile se zde

------

vy¢kat do odjezdu autobusu ¢i na doprovod ve $kole.

11. Po ukonceni vyuky je ucitel povinen uzaviit okna, vypnout elektrické piistroje, zhasnout svétla
a ucebnu uzamknout. Ugitelé, ktefi kon¢i vyuku po 18. hod., zkontroluji a zhasnou svétla na
socialnim zafizeni.

12. Ucitelé jsou povinni dostavit se nejpozdéji 15 min. pred zahdjenim vyucovani na pracoviité a
dodrzovat zacatek a konec vyucovacich hodin.

13. Zacatek vyuky je stanoven podle rozvrhu vyuéujiciho, ktery schvaluje feditelka Skoly.
Prestavky v individuelni vyuce €ini 5 minut mezi kazdou hodinou a ve skupinové a kolektivni
vyuce prestavka ¢ini 5-10 minut. (MoZné spojovat hodiny do blokid —VO, TO). Tuto pfestavku je
nutno dodrzovat a pribéh vyuky nesmi byt ni¢im narusovan.

13. Rozvrh hodin musi byt rovhomérné rozvrzen do viech pracovnich dnt v tydnu. Vyjimku
povoluje ze zdvaznych divodu feditelka Skoly.

14. Osobni zalezitosti si u¢itelé vyfizuji v kancelafi skoly v dobé mimo vyuéovani. Ve vyucovaci
dob& nesmi ucitel opustit budovu Skoly bez predchoziho souhlasu feditelky skoly. Mzdové
zalezitosti si uCitel muze vyfidit v ifednich hodinach $koly se mzdovou téetni.

15. Koufeni v prostorach skoly neni povoleno.

16. Ucitelé udrzuji v pofadku inventaf, ktery je jim svéfen do uzivani. Veskeré zavady nebo
poskozeni hlasi ihned feditelce Skoly a dbaji na dodrzovani bezpe¢nostnich predpist u sebe i Zaku.
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17. Vsichni vyucujici jsou povinni sledovat vyhlasky a pokyny zvefejiiované pribézné na
nasténce ve sborovné a fidit se jimi. NespInéni téchto pokynd bude posuzovano jako poruSovéani
pracovnich povinnosti a bude z ného vyvozeno nasledné opatfeni.

18. Povinnosti uéiteld je G¢astnit se planovanych schiizi pedagogické rady, $kolni umélecké rady,
koncertd, vernisazi apod. Nepfitomnost (jen ve vyjimeénych pfipadech) omlouva pouze feditelka
Skoly.

19. Jednani a pribéh schizi pedagogické rady jsou divémé. Je neptipustné sdélovat cizim osobam
jakékoliv skute¢nosti, které byly na téchto schiizich projednavany.

20. Kazdy ucitel je povinen seznamit se zapisy z porad, podepsat prezentacni listinu a plnit
vyplyvajici ukoly.

21. V piipadé nemoci nahlasi uéitel tuto skutecnost ihned feditelce Skoly pripadné statutarni
zastupkyni $koly. Do kancelafe dolozi doklad o pracovni neschopnosti. Na zakladé této skutecnosti
feditelka Skoly vypiSe suplovani.

22. O jakoukoliv nepfitomnost, pfipadné zménu v rozvrhu je ucitel povinen zadat feditelku skoly,
soucasné s pisesmnym oznamenim terminu nahrady.

23. Ucitelé seznami zaky Skoly s ¢asti ,,Provozniho fadu™, ktera se jich tyka.

Fws W

24. Ohlasi-li zak ztratu uciteli, oznami ucitel neprodlené toto v kancelafi skoly, kde bude sepsan
protokol a u¢inéno ptisluiné hlaseni pro pojistovnu. Nahrada se neposkytuje za odcizeni penéz,
cennych predméti a véci nespravné ulozenych. Toto se vztahuje i na zaméstnance Skoly.

25. Chybi-li zak v hodiné 2x po sobé bez omluvy rodicq, je ucitel povinen problém fesit a
informovat neprodlené rodice Zaka i feditelstvi Skoly.

26. Ucitelé vedou fadné nasledujici dokumentaci: tiidni knihu, Zakovsky sesit, katalogovy list,
rozvrh hodin, vykaz zaka a vyucovacich hodin.

27. Pfitomnost u¢itelti na koncertech, vystoupenich , vernisazich apod. $koly je samoziejmosti.
28. Vsichni zaméstnanci jsou povinni dodrZovat .,.Skolni fad ZUS*, ,,Pracovni fad pro zaméstnance

skol a skolskych zafizeni®, ,,Provozni rad skoly*, dale smémice BOZP, PO a dalsi smérnice a
pokyny feditelky skoly. Tyto dokumenty jsou pro viechny zaméstnance zavazné.

XIV. Zavéreéna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale ulozen ve sborovné, na misté trvale pristupném viem
zaméstnancum $koly. Seznameni s provoznim fadem tvofi soudast vstupniho a periodického

Provozni fad Skoly strana 5 z poctu 13




Zakladni umélecka $kola F. I. Timy, Kostelec nad Orlici. TyrSova 17, pfispévkova organizace

Skoleni zaméstnanci $koly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni
verejné provérky BOZP.

2. Zmény provozniho fadu jsou provadény formou ¢islovanych dodatki.
Organy ochrany vefejného zdravi mohou nafidit apravu provozniho fadu.

4. Zruuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 1. 2006. UloZeni smémice v archivu skoly

se Fidi Spisovym a skarta¢nim fadem $koly.

we

5. Smeérnice nabyva G¢innosti dnem : 1. 1. 2013 Zakladni uméleck4 skola ELTUMY,
Kostelec nad Orlici, Tyrsova 17

. Jana Polnicka

Turlova 17,517 41 Kgsieles nad Celici
- - 4 [ {é;{ (
V Kostelci nad Orlici dne 1. 1. 2013 % L AV
reditel Skoly

Prilohy:

Priloha ¢. 1 Provozni Fad ucebny

PFiloha ¢. 2 Provozni Fad - -tanecni obor
Priloha ¢. 3Provozni Fad - -vytvarny obor
Priloha ¢.4 Provozni Fad pro vypalovaci pec
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Priloha ¢ 1

Provozni rad ucebny
1. Do tFidy ma pFistup:
- pedagogicky pracovnik dle rozvrhu hodin pro zabezpeéeni planované vyuky,
- Zzaci dané tfidy dle planované vyuky dané rozvrhem hodin.

2. Zaci $koly:

- udrzuji potadek v ucebné,

- zachazi s hudebnimi néstroji opatrné a Setrné a podle pokynii vyuéujiciho,

- nepouzivaji zafizeni ucebny bez védomi pedagoga,

- dodrzuji zasady bezpecnosti prace a protipoZarni ochrany,

- jakékoli poranéni nebo nevolnost ohlasi ihned svému vyucujicimu,

- nepfemist’uji inventaf uc¢ebny bez védomi zodpovédného pracovnika za uéebnu,

- nevyuzivaji vypocetni techniku k soukromym a komerénim ac¢elim,

- zji§téné zavady hlasi prislusnému pedagogovi.
Zakim je zakazano:
dotykat se kabel a pristroji reprodukéni techniky, obsluhovat tyto pfistroje,
hrat na hudebni nastroje bez souhlasu nebo pokynu vyucujiciho,
odnaset z ucebny bez povoleni vyucujiciho jakékoliv hudebni nastroje a zatizeni,
manipulovat s akumulaénimi kamny a odkladat jakékoliv véci na né,
do tfidy donaset véci nesouvisejici s vyukou,
manipulovat s okny a sedat na okenni parapety,
bezdiivodné manipulovat s hasicimi pfistroji v prostorach chodeb.

be
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Zak udrzuje své misto v potadku, pfed odchodem zajisti tiklid svého mista i jeho okoli.

3. Zodpovédny pracovnik za danou ué¢ebnu vykonava tyto ¢innosti:

- odpovida za potadek v ucebné,

- provede vizualni kontrolu celé ucebny,

- kontroluje stav zatizeni a techniky umisténé v u¢ebné,

- udrzuje pofadek v ucebné, pti odchodu vypne viechny elektrické spotrebice, uzavie
okna a uzamkne mistnost, zkontroluje, ze na akumula¢nich kamnech nejsou odlozeny
Zadné véci,

- dodrzuje zasady bezpecnosti prace a protipozarni ochrany,

- kontroluje uplnost inventare ucebny,

- zjisténé zavady hlasi feditelce skoly,

- ostatni pracovnici nepfemistuji inventar u¢ebny bez védomi zodpovédného
pracovnika za ucebnu,

- zamé&stnanci Skoly nevyuZivaji vypocetni techniku k soukromym a komerénim
uceltim.

V Kostelci nad Orlicidne 1. 1. 20013 e
Mgr. Jana Polnicka, feditelka Skoly
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Ptiloha k fadu u¢ebny
Prvni pomoc pFi irazu elektfinou

Jednejte rychle, klidné a Géelné. V oZivovani vytrvejte, nebot’ vétsina postizenych je mrtva jen
zdanlive!

Postup:

1. Postizeného vyprostime z dosahu elektrického proudu, aniz bychom pfitom ohrozili sebe!
Proto nejdiive:

a) Vypneme proud - vypina¢em, vytazenim kabelu ze zasuvky, vySroubovanim pojistky;

b) odsuneme vodi¢ nebo odtdhneme zasazeného, nejlépe elektricky proud nevodivym materialem
- dfevem, provazem, odévem;

¢) nikdy se nedotykame holou rukou téla ani odévu postiZzeného. Pracujeme, pokud mozno,
jednou rukou. Nezapomeitime, Ze postizeny se sam muze pustit pfedmétu, ktery svira pro
svalovou kie€. Proto jej zajistime tak, aby po pferuseni proudu neupadl.

2. Zasazené¢ho, pokud je v bezvédomi, ihned uloZime na zada, nejlépe na zem. Pokud nedycha,
zprichodnime dychaci cesty. Zaklonime mu hlavu, povytahneme jazyk a pfedsuneme horni
celist.

Zaci maji pFistup do u&ebny hudebni vychovy pouze se souhlasem vyuéujiciho.

Zak je povinen pted zadatkem provadéné ¢innosti zkontrolovat stav pracovniho mista. Veskeré
zavady a nedostatky, a to i béhem vyuéovani, je Zak povinen nahlasit svému vyuéujicimu.

Z mistnosti Zaci odchazi jen se souhlasem vyuéujiciho.

3. Nezacne-li postizeny dychat, ihned zahdjime umélé dychani! Soucasné se presvéd¢éime o
srde¢ni ¢innosti nahmatdnim tepny na krku vedle pridusnice.

4. Neni-li hmatny tep, zahajime masaz srdce!

5. V ozZivovani pokracujeme az do obnoveni spontanniho tepu ¢i do pfijezdu lékare.

Hasici: 150
Zachranna sluzba: 155
Meéstska policie: 156
Policie: 158
Integrovany zachranny systém: 112
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Priloha ¢. 2

Provozni rad — tane¢ni obor
/ sal pohybové vychovy /
1. Do tFidy ma pFistup:
e pedagogicky pracovnik dle rozvrhu hodin pro zabezpeéeni planované vyuky,
e Zaci dané tfidy dle planované vyuky dané rozvrhem hodin.

2. Zaci $koly:

e vstupuji do salu v dobé vyucovani pouze v pfitomnosti uéitele, ve vhodném a Cistém
uboru  a vhodné obuvi,

pfi vyu€ovaci hodiné nesmi mit na krku fetizky a rizné ozdoby, které mohou byt

pfi¢inou zranéni,

e dokladaji zdravotni nezpisobilost lékafskym vyjadienim nebo u prechodné
nezpusobilosti omluvenkou rodi¢d s odivodnénim,

e nesmi pii hodin€ manipulovat s pomuckami a nemohou se vzdalovat ze salu bez
védomi vyucujiciho,

¢ pomicky a naradi odkladaji na uréené misto,

v pribéhu vyuky dodrzuji veskeré pokyny vyucujiciho, vénuji se plné a soustiedéné
ptid€lené praci,

e vsechna poranéni vznikla v priibé¢hu hodiny, pocity nevolnosti ¢i bolesti musi Zéci
nebo spoluzaci, pokud o tom védi, neprodlené hlasit vyucujicimu,

* udrzuji zafizeni v pofddku, védomé jej neposkozuji a zachazeji s nim podle pokynt
vyucujiciho. Umyslné zptisobené skody budou nahlaseny rodi¢im a bude
pozadovana nahrada,

e 74aci odchazeji z uéebny spofadané a ukaznéné.

3. Zakim je zakazano:

e opustit uc¢ebnu bez védomi vyuéujiciho,

e vstupovat do salu se zvykackou v Gstech,

e provadét praci, ktera by mohla ohrozit jejich Zivot nebo zdravi, pfipadné Zivot
a zdravi spoluzika,
do tfidy donaset véci nesouvisejici s vyukou,
dotykat se kabeld a pfistroji reprodukéni techniky, obsluhovat tyto pristroje,
bezdivodné manipulovat s hasicimi pfistroji,
manipulovat s akumulaénimi kamny a odkladat jakékoliv véci na né.

4. Zodpovédny pracovnik za danou u¢ebnu vykonava tyto €innosti:

e odpovida za poradek v ucebné,provede vizualni kontrolu celé ucebny,

e kontroluje stav zafizeni a techniky umisténé v ucebné,

¢ udrzuje poiddek v ucebné, pii odchodu vypne viechny elektrické spotiebice,
uzavie
okna a uzamkne mistnost, zkontroluje, Ze na akumula¢nich kamnech nejsou
odlozeny zadné véci,

e dodrzuje zasady bezpecnosti prace a protipozarni ochrany,

e Kkontroluje Uplnost inventéie uebny,

e zjisténé zavady hlasi feditelce skoly,

e ostatni pracovnici nepiemistuji inventar ucebny bez védomi zodpovédného
pracovnika za uc¢ebnu,
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e zaméstnanci Skoly nevyuZivaji vypocetni techniku k soukromym a komerénim
ucelim.

V Kostelci nad Orlicidne 1. 1. 2013 s
Mgr. Jana Polnicka, feditelka skoly

Ptiloha k fadu u¢ebny
Prvni pomoc pFi trazu elektFinou

Jednejte rychle, klidné a ucelné. V oZivovani vytrvejte, nebot’ vétsina postiZenych je mrtva jen
zdanlive!

Postup:
1. Postizeného vyprostime z dosahu elektrického proudu, aniz bychom pfitom ohrozili sebe!

Proto nejdfive:

a) Vypneme proud - vypinaCem, vytaZzenim kabelu ze zasuvky, vySroubovanim pojistky;

b) odsuneme vodi¢ nebo odtdhneme zasazeného, nejlépe elektricky proud nevodivym materidlem
- dfevem, provazem, odévem;

c) nikdy se nedotykdme holou rukou téla ani odévu postizeného. Pracujeme, pokud mozno,
jednou rukou. Nezapomeiime, Ze postiZzeny se sam miiZe pustit pfedmétu, ktery svir pro
svalovou kiec. Proto jej zajistime tak, aby po pferuseni proudu neupadl.

2. Zasazen€ho, pokud je v bezvédomi, ihned uloZime na zada, nejlépe na zem. Pokud nedycha,
zprichodnime dychaci cesty. Zaklonime mu hlavu, povytdhneme jazyk a pfedsuneme horni
Celist.

Zéaci maji pristup do u¢ebny hudebni vychovy pouze se souhlasem vyucujiciho.

74k je povinen pred zatatkem provadéné &innosti zkontrolovat stav pracovniho mista. Veskeré
zévady a nedostatky, a to i béhem vyuéovani, je zak povinen nahlasit svému vyu&ujicimu.

Z mistnosti Zaci odchazi jen se souhlasem vyuéujiciho.

3. Nezacne-li postizeny dychat, ihned zahdjime umélé dychani! Sou¢asné se presvédéime o
srde¢ni €innosti nahmatanim tepny na krku vedle pridusnice.

4. Neni-li hmatny tep, zahajime maséz srdce!

5. V oZivovani pokraujeme az do obnoveni spontanniho tepu ¢i do pfijezdu lékare.

Hasici: 150
Zachranna sluzba: 155
Meéstska policie: 156
Policie: 158
Integrovany zachranny systém: 112
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PrFiloha ¢. 3

Provozni rad — vytvarny obor
/pro u¢ebnu praktického vyucovani/

1. Do tFidy ma pristup:

pedagogicky pracovnik dle rozvrhu hodin pro zabezpeceni planované vyuky,
zaci dané tridy dle planované vyuky dané rozvrhem hodin.

2. Zaci $koly:

nevstupuji do u¢ebny sami ale jen za pritomnosti vyucujiciho,

udrzuji pracovni mista v pofadku, na stole se nachazi pouze véci nutné k zadané
praci, pomiicky a nafadi odkladaji na ur¢ené misto,

pokud je obdrzi, pouzivaji pri praci pfidélené osobni ochranné pracovni prostiedky
(pracovni boty, pracovni odév apod.),

Jakékoli poranéni nebo nevolnost ohlasi ihned vyucujicimu,

v pribéhu vyuky dodrzuji veskeré pokyny vyuéujiciho, vénuji se plné a
soustfedéné pridélené praci,

pfed zapocetim nové prace vyckaji na pokyny vyulujiciho. Nerozumi-li zak
néfemu, ma za povinnost pozadat o nové vysvétleni.

praci zaci provadi dle pokynui ucitele a za fadného osvétleni,

kazdou zdvadu, kterou Zaci zjisti nebo zpusobi, musi neprodlené nahlésit
vyucujicimu. Skody, které budou zakem zpusobeny svévolné, budou nahlaseny
rodi¢iim a bude vyzadovana nahrada.

3. Zakum je zakazano:

opustit u¢ebnu bez védomi vyucujiciho,

provadét praci, ktera by mohla ohrozit jejich zivot nebo zdravi, pfipadné zivot

a zdravi spoluzaka,

vyklanét se z oken, sedat na pracovni stoly nebo télesa topeni,

na pracovisté donaset véci nesouvisejici s vyukou (zabavna pyrotechnika, zbrané
apod.),

pfi praci na strojich nosit fetizky, prsteny, naramky apod. Vlasy jsou upraveny tak,
aby nemohly byt strojem zachyceny,

provadét jakékoli zasahy do elektrické instalace stroji i elektrickych rozvodu,
bezdivodné manipulovat s hasicimi pfistroji,

manipulovat s akumulaénimi kamny a odkladat jakékoliv véci na né.

4. Zodpovédny pracovnik za danou u¢ebnu vykonava tyto ¢innosti:

e e @ o

odpovida za pofadek v ucebné,provede vizualni kontrolu celé uc¢ebny,
kontroluje stav zafizeni a techniky umisténé v ucebné,
udrzuje pofadek v ucebné, pti odchodu vypne viechny elektrické spotfebice,
uzavie
okna a uzamkne mistnost, zkontroluje, ze na akumula¢nich kamnech nejsou
odloZeny zadné véci,
dodrzuje zasady bezpecnosti prace a protipozarni ochrany,
kontroluje uplnost inventare ucebny,
zjisténé zavady hlasi feditelce skoly,
ostatni pracovnici nepremist’uji inventar ucebny bez védomi zodpovédného
pracovnika za u¢ebnu,
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e zaméstnanci §koly nevyuZzivaji vypocetni techniku k soukromym a komerénim
ucelim.

V Kostelci nad Orlicidne 1. 1.2013 s
Mgr. Jana Polnicka, feditelka $koly

Ptiloha k fadu uéebny
Prvni pomoc pFi tirazu elektfinou

Jednejte rychle, klidné a ucelné€. V ozivovani vytrvejte, nebot’ vétSina postizenych je mrtva jen
zdanlive!

Postup:
1. Postizeného vyprostime z dosahu elektrického proudu, aniz bychom pfitom ohrozili sebe!

Proto nejdfive:

a) Vypneme proud - vypina¢em, vytaZzenim kabelu ze zasuvky, vySroubovanim pojistky;

b) odsuneme vodi¢ nebo odtdhneme zasazeného, nejlépe elektricky proud nevodivym materialem
- drevem, provazem, odévem;

¢) nikdy se nedotykame holou rukou téla ani odévu postizeného. Pracujeme, pokud mozno,
jednou rukou. Nezapomerime, Ze postiZzeny se sam mizZe pustit pfedmétu, ktery svira pro
svalovou kie¢. Proto jej zajistime tak, aby po pferudeni proudu neupadl.

2. Zasazeného, pokud je v bezvédomi, ihned uloZime na zada, nejlépe na zem. Pokud nedycha,
zprichodnime dychaci cesty. Zaklonime mu hlavu, povytahneme jazyk a pfedsuneme horni
celist.

Zaci maji pFistup do u&ebny hudebni vychovy pouze se souhlasem vyucujiciho.

734k je povinen pred zat4tkem provadéné Einnosti zkontrolovat stav pracovniho mista. Veskeré
zavady a nedostatky, a to i béhem vyuc€ovani, je Zak povinen nahlasit svému vyuéujicimu.

Z mistnosti Zaci odchazi jen se souhlasem vyuéujiciho.

3. Nezacne-li postiZzeny dychat, ihned zahajime umélé dychani! Soudasné se presvédéime o
srde¢ni ¢innosti nahmatanim tepny na krku vedle pridusnice.

4. Neni-li hmatny tep, zahajime masaz srdce!

5. V ozZivovani pokracujeme aZ do obnoveni spontanniho tepu ¢i do pfijezdu lékare.

Hasici: 150
Zachranna sluzba: 155
Meéstska policie: 156
Policie: 158
Integrovany zachranny systém: 112
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Priloha ¢ 4

Provozni ¥ad pro vypalovaci pec

S vypalovaci peci manipuluje osoba povéfena feditelkou $koly.
Pec je povoleno pouzivat pouze v souladu s pokyny vyrobce.
Obsluha vypalovaci pece je zakiim zakazana.

Je zakazano jakkoli zasahovat do elektrické instalace.

Provozni d koly strana 13 z po¢tu 13




ZUS F. |. Tamy, Kostelec nad Orlici, Tyrova 17

DODATEK ¢. 1

ke smérnici

PROVOZNIi RAD

C.j.P2/2013 ze dne 1. 1. 2013

Na zakladé zruSeni Vyhlasky €. 410/2005 Sb. ke dni 30. 6. 2024 a nahrazeni
Vyhlaskou €. 160/2024 Sb. Vyhlaska o hygienickych pozadavcich na prostory a
provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a
détskych skupin se timto dodatkem upravuje bod |. Obecnd ustanoveni smérnice
LProvozni fad” a to takto:

l. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zakona &. 561/2004 Sb. o
pfedskolnim, zakladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani ($kolsky
zakon) v platném znéni a na zakladé odstavce 2) §7 zakona &. 258/2000 Sb. o ochrané
vefejného zdravi v platném znéni vydavam jako statutarni organ $koly tuto smérnici.
Smérnice je zpracovana podle provadéci vyhlasky €. 160/2024 Sb. Vyhlaska o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu
a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin ve znéni pozdéjsich piedpisu.

I. Zakladni udaje

Nazev Skoly : Zakladni umélecka skola F. |. Timy, Kostelec nad Orlici, TyrSova 17
Adresa: TyrSova 17
517 41 Kostelec nad Orlici
ICO: 71230432
Kancelar: +420 773 781 164
Reditelna: +420 773 781 163
Reditel: Mgr. Jana Polnicka

Pedagogicka rada projednala dne 26. 8. 2024
Dodatek nabyva platnosti dne: 1. 9. 2024
Dodatek nabyva u€innosti dne: 1.9.2024

V Kostelci nad Orlici 26. 8. 2024

Zékladni uméleckd skola FLTUMY,
Kostelec nad Orlici, TyrSova 17

Tyrsgva 17,517 41 Kos /ec}ad Grhc/
Vd 4 ¢
S fn Yo lge [

gr. Jana Polnicka
reditelka Skoly




