Zakladni umélecka skola F. I. Timy, Kostelec nad Orlici, TyrSova 17, ptispévkova organizace
se sidlem TyrSova 17, 517 41 Kostelec nad Orlici

SMERNICE MIMOSKOLNI AKCE

Evid.¢.zusko-1/2022 V Spisovy znak2 -1-1 Skartacni znak A5
Vypracovala: Mgr. Jana Polnicka, feditelka Skoly

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 6.4.2022

Pedagogicka rada schvalila dne: 6.4.2022

Zmény ve smérnici budou provddeény formou cislovanych pisemnych dodatku, které tvori soucdst
tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim
stftednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici. Organizace mimoskolnich akci se fidi zejména touto smérnici,
zakonem ¢.262/2006 Sb. zakonikem prace, zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi,
vyhlaskou ¢. 71/2005 Sb. o zakladnim uméleckém vzdélavani, vse v platném znéni. Dale vychazi z
doporuéeni materidlu MSMT - Metodicky pokyn k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti, 7akd a
studentu ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy
¢j. 37014/2005-25 vydaného v Praze dne 22. 12. 2005.

2. Pisobnost a zasady smérnice

Smérnice upravuje povinnosti pracovnikd pti zajistovani mimoskolnich akci do 5 dndi (Skola v pfirodé
na kratsi dobu, 5 a méné dnu § 12 zdkona ¢. 258/2000 Sb.).

Mimoskolni akci se pro ucely této smérnice rozumi akce konana mimo misto, kde Skola uskutec¢nuje
vzdélavani, jde o Cinnost souvisejici se vzdélavanim, kterd je zakotvena ve Skolnim vzdélavacim
programu Skoly.

3. Organizace

a) Mimoskolni akce je vychovné vzdélavaci akce zaku skoly, poznavaciho a spolecenského
charakteru, mimo sidlo skoly.

b) Reditel $koly povéfuje pedagogického pracovnika $koly organizaci mimoskolni akce (dale jen
vedouci akce). Vedouci akce poda fediteli pisemnou Zadost o povoleni mimoskolni akce ve
stanovenych lhGtach - Pfiloha & 1. Reditel $koly musi pisemné povolit kondni akce. Bez téchto
nalezZitosti jde o neschvalené akce, které nemohou byt uskutecnény jako akce skoly.

c) Vedouci akce v pfipravé, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:

aa) Pedagogické pracovniky a dalsi osoby, které se podileji na organizaci akce, sezndmi je
prokazatelnym zplsobem s organizaci akce, bezpecnostnimi predpisy a pfisluSnymi
pravnimi predpisy, zasadami poskytovani prvni pomoci, o pouceni vyhotovi zdznam
s podpisy vSech ucastnik(, pfilohou je osnova pouceni.

bb) Zaky seznami s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi pfedpisy k zajisté&ni bezpeénosti
a ochrany zdravi Zakua a se zasadami bezpecného chovani, s moznymi riziky, se kterymi se
mohou Z4ci setkat ve Skole, jejim okoli a pfi ¢innostech mimo Skolu (napf. ohrozZeni ze
strany neznamych lidi, nebezpeci nasili a Sikany, aj.) a dalSimi informacemi, které mohou
mit bezpecnostné preventivni vyznam. Dale vedouci akce zajisti pouceni zakd o pozarni
ochrané, dopravni bezpecnosti, nebezpeci spojenymi s pobytem v pfirodé, zdsadach
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slusného chovani. Dokladem o prokazatelném pouceni zakll je pisemny zdznam o
pouceni (seznam zakl mimoskolni akce s datem pouceni), pfilohou je osnova pouceni pro
mimoskolni akce ¢. 1.

cc) Akce se mohou zucastnit pouze Zaci zdravotné zpusobili (neni nikde stanoveno, pro jaky
typ akci musi vedouci akce vyZadat zvlastni IékaFské potvrzeni, metodicky pokyn MSMT
to neurcuje presné, zalezi na ndrocnosti akce - zda se ji mohou zlcastnit zZaci télesné
oslabeni po nemoci, astmatici, alergici, apod.).

dd) Zajisti dohled nad zaky po celou dobu konani akce. Mistem, kde akce zacina a kondi, je
zpravidla skola, pokud neni se zakonnymi zastupci déti dohodnuto jinak. Pokud mistem
pro shromazdéni zakl neni skola, za¢ina dohled na ur¢ceném misté 15 minut pred zacat-
kem akce. Po skonceni akce dohled kon¢i na pfedem ur¢eném misté a v predem stano-
veném c¢ase. Misto a ¢as shromazdéni zaka a skonceni akce ozndmi skola s dostate¢nym
predstihem zakonnym zastupcim zakd, nejméné dva dny pred akci. Po schvaleni fedite-
lem Skoly mohou dohled konat vedle pedagogickych pracovniki i jiné osoby, které jsou
zletilé, plné zpUsobilé k pravnim Ukondm a jsou v pracovnépravnim vztahu ke Skole. Tyto
osoby musi byt prokazatelnym zplisobem pouceny o povinnostech pfi zajistovani do-
hledu.

ee) Dostatecny pocet zletilych osob zajistujicich bezpecnost a ochranu zdravi nezletilych zak(
s ohledem na prdvni predpisy (na jednu zletilou osobu nesmi pfipadnout vice jak 25 zakd,
s ohledem na naroc¢nost a charakter akce pripadné dalsi zletilé osoby zdravotné zpUsobilé
a v pracovné pravnim vztahu ke Skole — vyjimku stanovi reditel Skoly). Pfi poctu
dozorujicich osob je tfeba prihlizet k dobé trvani mimoskolni akce. Nejméné jedna osoba
musi byt pedagogickym pracovnikem Skoly.

ff) Zakonné zastupce pisemné informuje o organizacnim zajisténi akce, seznami je s rozpoc-
tem, sdéli jim telefonické kontakty na pedagogy, ktefi akci organizacné zajistuji, poudi je
o povinnosti informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka
nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prlilbéh mimoskolni
akce. Zajisti moznost telefonického kontaktu po celou dobu konani akce, telefonni &islo
nahlasi vedeni Skoly i zdkonnym zastupclim zaka. Priloha c. 3 - Vzor informace pro rodice
mimoskolni akce.

gg) Zajisti pisemny souhlas zakonnych zastupcl zaka s Ucasti jejich ditéte na akci a dolozené
potvrzeni o bezinfekénosti zaka.

hh) Zajisti dodrzovani dopravnich predpist a psychohygienickych zasad (stfidani ¢innosti,
dostatek odpocinku, prizpisobeni pohybovych cinnosti nejslabsim Gcastnikim,
sledovani zdravotniho stavu a potizi zak(i, primérena zatéz zdakq,..). Pedagogicti
pracovnici a dalsi osoby zajistujici akci jsou povinni dbat na droven zdatnosti a
zdravotniho stavu Zaka, berou ohled na aktualni podminky pocasi.

ii) Zajisti vybavenou lékarnicku. Rovnéz zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni pomoci
byli seznameni vsichni Ucastnici akce.

o

ji) Seznam zaku s telefonickym kontaktem na rodice zaku.
kk) Zak musi mit k dispozici sv@j priikaz zdravotni pojistovny nebo jeho kopii.

II) Koupani se uskutecniuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakdzano. Déti
se mohou koupat jen za dohledu osoby ¢inné pfi zotavovaci akci jako dohled. Dohled
mUlze vykonadvat jen osoba, kterd je schopna poskytnout zachranu tonoucimu.
Pedagogicky pracovnik osobné predem ovéri bezpecnost mista pro koupdni, pfesné
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vymezi prostor, kde se Zaci mohou pohybovat (plavat) a ucini takova opatreni, aby mél
pfehled o poctu koupajicich se Zak( ve skupiné. Skupina na jednoho pedagogického
pracovnika je maximalné 10 zak(. Po skonceni koupani skupiny zakl a v jeho pribéhu
pedagogicky pracovnik kontroluje pocet zaka.

mm) Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informuje vedeni skoly o mimoradnych udalostech
béhem akce, zejména zméné programu, trasy, ¢asového planu.

nn) Dopravu sjednd feditel Skoly u dopravce s ohledem na déle uvedené pozadavky na
pfepravu, ovéfi registraci dopravce na jejich internetovych strankdch a u Zivnostenského
rejstfiku, vyzada si reference, udaj o platné technické prohlidce autobusu a opravnéni
fidice.

00) Pfi akcich konanych mimo skolu, kdy jsou jejich ucastnici ubytovani v objektech jinych
osob, dodrzuji Zaci predpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi a pfedpisy o pozarni
ochrané platné v té&chto objektech. Zaci dodrzuji stanoveny rezim dne a pokyny vydané
pro dobu noc¢niho klidu. Za sezndmeni zakd s témito pokyny a za kontrolu jejich
dodrzovani odpovida vedouci akce nebo jim uréeny pedagogicky pracovnik. Vedouci akce
rozhodne o zpUsobu provadéni dohledu v dobé nocniho klidu.

pp) Vedouci akce po skonceni vyletu zajisti vyuctovani akce, prokazatelnym zplsobem s nim
seznami zdkonné zastupce Zdka, vrati nevycCerpané financni prostfedky. Zaznamy o
vyuctovani preda rediteli Skoly a ten je uschova — priloha ¢. 3 - Zhodnoceni mimoskolni
akce

d) Zaci jsou pojistény v ramci pojisténi na Gjmu na zdravi a majetku. Pfi od$kodnéni Grazu zaka
na mimoskolni akci musime vychazet predné z ustanoveni § 29 57, podle kterého plati, ze $koly
jsou povinny vést evidenci Uraz( déti, zakd, k nimZ doslo pti vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb; vyhotovit a zaslat zdznam o Urazu
stanovenym organlim a institucim. To stanovuje vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti,
zakl a student(, ve znéni vyhl. ¢. 57/2010 Sb. Z Metodického pokynu BOZ je patrné, Ze vsechny
mimoskolni akce - $koly v pfirodé, zéjezdy a zahrani¢ni zajezdy povazuje MSMT CR za &innosti
pfimo souvisejici se vzdélavanim zak( ve Skolach, protoze nestanovi Zddné odchylky z pohledu
bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zak(. Proto Urazy na vSech téchto akcich je treba
povaZovat za Urazy Skolni a také je tak odSkodrovat.

e) Mimoskolni akce je pro pedagogické pracovniky Skoly pracovni cesta, na kterou jsou vysilani
zaméstnavatelem pisemnym pfikazem k pracovni cesté a o které podaji fediteli Skoly Ustni
zpravu nejpozdéji nasledujici pracovni den po navratu z akce. VySe stravného pfi pracovni
cesté je dana smérnici Skoly o cestovnich nahradach, predpokladané vedlejsi vydaje
pedagogického doprovodu projednd vedouci akce predem s teditelem skoly. Vyplnéni
formulard cestovnich prikazU si zajisti pedagogicky pracovnik sam a predlozi k podpisu rediteli
Skoly.

f) U uméleckych soutéZi zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakd vysilajici skola v plném
rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.

g) Mezi Ucastniky vyjezdu do zahranici zaradi Skola pouze ty Zaky, ktefi maji uzaviené pojisténi
odpovédnosti za Skodu platné na uUzemi pfislusSného statu a pojisténi léc¢ebnych vyloh v
zahrani¢i nebo v pripadé vyjezdu do clenského statu Evropské unie, stadtu Evropského
hospodarského prostoru nebo Svycarské konfederace maji Evropsky priikaz zdravotniho
pojisténi nebo potvrzeni tento prlikaz nahrazujici. Nezletily Zak predloZi i pisemny souhlas
zakonného zastupce.

h) Zaméstnanec skoly nikdy nepoufzije k prepravé zaka soukromy osobni automobil.
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5. Pfeprava autobusem

Pro objednavku a zajisténi prepravy autobusem plati:

a) Autobus musi byt vybaven na viech sedackach bezpecnostnimi pasy.

b) Ucastnici jsou pFed jizdou pouéeni o jejich pouzivani.

c) Béhem jizdy doprovazejici pedagogicky pracovnik kontroluje pouzivani bezpecnostnich past
viemi ucastniky.

d) U fidice je ulozen seznam ucastnikd akce, déti i dospélych s nezbytnymi kontakty na rodinné
prislusniky, pro pfipad mimoradné udalosti.

e) Kazda prepravovana osoba ma svoji sedacku.

f) Cestujici i zavazadla jsou pojisténi.

g) Pred zahdjenim jizdy je s fidiem dohodnut plan cesty, ktery zohlednuje pravidla fizeni a
odpocinku Fidict a také détské fyziologické potieby. Je dohodnuta trasa cesty (nejrychlejsi,
nebo nejkratsi, nebo ekonomicka).

6. Dokumentace

Pted akci vedouci akce odevzda pisemné informace uvedené v pfriloze €. 1 této smérnice a zaznam o
pouceni Ucastnikd akce.

7. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditel Skoly pfipadné jeho zastupce.
b) UloZeni smérnice se fidi spisovym radem skoly.
C) Smérnice nabyva ucinnosti dnem

V Kostelci nad Orlici dne 6. 4. 2022

Mgr. Jana Polnicka
reditelka Skoly
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Ptiloha ¢. 1
Zadost o povoleni mimoskolni akce

Mimoskolni akce: koncertni ¢innost, soustfedéni zaku, soutéze, tuzemsky nebo zahranicni zajezd, exkurze

Nazev akce:

TFida(y)/skupina Zaka:
Vedouci akce: Mobil:

Pedagogicky dozor/mobil:

Jiné zletilé osoby &inné na akci / funkce

Misto konani akce: Termin konani akce:

Presna adresa:

Odjezd (datum, hodina): Prijezd (datum, hodina):

Pouzity dopravni prostredek:

Zpusob a datum informovani rodiéu:

Pojisténi (pojistovna, datum uzavreni pojistky):
Dalsi informace:

Prilohy:
e Seznam déti s datem poucéenim o BOZ.
e ProhlaSeni zakonnych zastupci ditéte o bezinfekénostill!
e Prihlaska a souhlas zakonnych zastupct
e Harmonogram akce

Datum a podpis vedouciho akce:

POVOLUJI - NEPOVOLUJI Datum a podpis feditelky skoly:

Poznamka:
Akce Termin podani zadosti
Tuzemsky zajezd, exkurze | 1 mésic pfed konanim
Soustredéni 1 mésic pfed konanim
Koncertni ¢innost 14 dna pfed konanim
Soutéze 14 dnl pfed konanim
Zahranicni vyjezd 2 mésice pfed konanim
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Povinnosti vedouciho akce:

1.  Ridit se smé&rnici Mimoskolni akce.

2.  Spolu s feditelem skoly zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s pfislusSnymi pravnimi predpisy.

3. Poucit dospélé ucastniky akce a zaky o BOZP, zejména o dopravni kazni, poskytovani prvni pomoci, organiza¢nim planu akce.

4. Béhem celé akce ridit a kontrolovat praci vsech dospélych osob ¢innych na akci.

5.  Zajistit dostate¢nou informovanost rodi¢ zaka.

6. Zajistit od rodica prihlasku ditéte na akci véetné oznameni o jeho zdravotni zplsobilosti a souhlas s poskytnutim zdravotnich
sluzeb, potvrzeni o bezinfekénosti ditéte.

7. Zajistit dostatecny dohled nad Zaky po celou dobu akce.

8. Narocnost Cinnosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich zdravotni stav.

9. Zajistit zdravotni péci nad Ucastniky akce - 1ékarnicka, kontakty na lékarskou pomoc v misté akce, upozornéni rodi¢lim a skole,
zaznamy do knihy drazq,...

10. Bez zbytecného odkladu telefonicky informovat vedeni skoly o mimoradnych udalostech béhem akce, zejména zméné programu,
trasy, ¢asového planu.

OSNOVA PRO ZAJISTENiI BOZ NA MIMOSKOLNI AKCI

1. Harmonogram akce.

2. Zdravotni zpUsobilost Zak( - akce se mohou zUc¢astnit pouze Zaci zdravotné zpUsobili (vedouci
vyZzaduje potvrzeni rodicll nebo zvlastni Iékarské potvrzeni podle narocnosti akce, zvazi, zda se ji
mohou zucastnit zaci po nemoci, zaci uvolnéni z vyuky nékterého predmétu, astmatici, alergici,
apod.).

3. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 25 Zaka (v souladu s §12 Vyhlasky
¢.71/2005 Sb).

4. Pedagogicky pracovnik nebude podavat béhem mimoskolni akce Zakovi zadny lék.

5. Vedouci mimoskolni akce vyzvedne pfed danou akci [ékarnic¢ku prvni pomoci.

6. V pfipadé drazu Zaka zajisti vedouci mimoskolni akce fadné oSetfeni Zaka, neprodlené informuje ve-
deni Skoly a zakonného zastupce Zaka.

7. Vedouci mimoskolni akce sezndmi zakonného zastupce zdka s mistem a ¢asem zahdjeni a ukonceni
akce. Bude mit od zakonného zastupce pisemny souhlas o zpisobu odchodu ditéte z akce a o zdra-
votni zpUsobilosti ditéte pro tcast na této akci. Pedagogicky pracovnik zajisti BOZ zak( 15 minut pred
dobou shromazdéni na daném misté.

8. Vedouci mimoskolni akce bude mit telefonni seznam s kontaktem na zdkonného zastupce kazdého
Ucastnika této akce.

9. Zak musi mit u sebe karti¢ku zdravotni pojistovny.

10. Vedouci mimoskolni akce zajisti pouceni zakl o mozném ohroZeni zdravi a bezpecnosti pfi vSech ¢in-
nostech dle osnovy pro mimoskolni akce, které budou soucasti mimoskolni akce. Dokladem o prove-
deni pouceni je zdznam pouceni na seznamu Ucastnikd dané akce.

11. Zaci se budou chovat ve veiejném dopravnim prosttedku sluiné a nebudou ho Zaddnym zptisobem nicit.
V autobuse budou pfipoutani bezpecnostnimi pasy!

12. Pfi hygienické prestavce poslechnou pokynu vedouciho akce a nebudou se vzdalovat od uréeného
mista. Dodrzi ¢as uréeny pro hygienickou prestavku.

13. Vedouci mimoskolni akce nedovoli Zakiim samostatny rozchod. Po celou dobu mimoskolni akce musi
byt zajistén pedagogicky dozor nad Zaky.

14. 74k se samovolné nevzdali a bude dodrzovat pokyny pedagogického pracovnika.

15. V kulturnich a jinych spolecenskych zafizenich budou Zaci respektovat a dodrZovat bezpecnostni a
pozarni predpisy daného zafizeni. Budou dbat pokynl svych pedagogickych pracovnikd. Majetek ne-
budou Zadnym zpUlsobem nicit.

16. Z4k se bude ke svym spoluzakdm chovat slu$né a ohleduplné.

VKostelci Nad OrliCi .ocvvvevvceeeees e e e
feditelka Skoly v. r.

Priloha ¢. 2
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Zhodnoceni mimoskolni akce

| Mimoskolni akce: koncertni ¢innost, soustfedéni Zakd, soutéZe, tuzemsky nebo zahraniéni zajezd, exkurze

Nazev akce:

Tfida(y)/skupina: Vedouci akce:

Misto konani akce: Datum konani akce

Udast 2&ka: Uéast pedagogickych pracovnikii:
ostatnich:

Uéast CELKEM

Organizacni zajisténi: e Uroveri stravovani
e vhodnost objektu: e doprava
e Uroven ubytovani:

Financ¢ni zabezpeceni:

VYDANI pocet Gcastniki ¢astka

jizdné

ubytovani

stravovani

vstupné

ostatni vydaje

VYDANI CELKEM

PRIEM
vybrano za 1 Zka
PRIJEM CELKEM

zuctoval /iméno/:

Z&ci (nemocnost, trazy, odpovédnost za §kodu, ...)

Pracovnici (nemocnost, urazy,..)

Popis akce a doporucéeni pro priSti akci

Datum odevzdani fediteli Skoly: Podpis vedouciho akce:

Zhodnoceni odevzdat nejpozdéji do 14 dni od ukonc¢eni mimoskolni akce!

Datum pfedani Fediteli Skoly: Podpis feditele Skoly:
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Ptiloha €. 3
VZOR Informace pro rodice - mimoskolni akce

NAZEV @KCE ...t te e et e ettt e b et stesbeete et et aesteaaeeneeebesheaasesaessennee sheeteans et eetbenaennnenteeteaneeeraenes
POPIS @KCE: ...ttt e et et st st et st st e e e e e e e a e n e s en st ena et e et e s e et eeaereenes
Termin a misto konani: Od...........cccccecuvvennnne [0 [o TR V ottt rte e et ee et sttt st sareenpennes
Cena akce: (ubytovani, strava, prispévek na dopravu) .....ccccoceceevece v ,- K€
FINANCENG PRISPIVA. ... ..ottt ettt ettt ettt te s teste e testestestsstases e s s sessessessessessessnsnns

Poplatek je vybiran s pfihlaskou vedoucim akce.
Pokyny pro zaky: S sebou: priikaz zdravotni pojistovny

Prosime o vhodné obleéeni a obuv, destnik nebo plasténku, jidlo a piti, drobné kapesné (pro jedno-
denni zdjezd).

Pedagogicky dozor/vedouci aKCe: .........coevuereceiisierie et s e MODbIl: o,
PedagogiCKy dOZOK: ..ottt st e (270] o 11 F S
Odjezd: Datum .......ccceecvvceeeennee. Voo hodin bus/VIak 0d ..o
(sraz 10 minut pred odjezdem kde ............ )

Pfijezd: Datum ........cccccevvvenenee. Vo hodin Kam oo
........................................ .,j...........zde odstrihnéte a odevzdejte pri OAJezAdU........ccveveveeseevereieeseeseveiirennanns
Prohlaseni o bezinfekcnosti:

Prohlasuji, Ze Nas SYN /dCEIa/ ...ttt je zdravy/a, nebylo mu nafi-

zeno karanténni opatfeni a netrpi infekéni chorobou. Neni ndm zndmo nic o jeho styku s nakazlivou
chorobou. Nejsou nam znamy Zadné zdravotni davody, které by mu /ji/ branily zucastnit se zajezdu.

Prihlaska a souhlas zakonnych zastupcu

Souhlasime s Ucasti naseho ditéte na akci ,
termin , 0 které jsme byli Skolou podrobné informovani.
Kontaktni telefon na rodice: ......cccceouevevivvvennne.

Jsme si védomi toho, Ze akce se mlZe zUcastnit pouze Ucastnik, jehoZ zdravotni stav neni touto akci
a jeji narocnosti ohrozen a ktery nem(Ze zdravotné ohrozit ostatni ucastniky.

Zdravotni staVv diteLe: .. Zdravotni pojistovna ........cccueue...
Pravidelné uziva tyto 18Ky: ....ccooveeeeee e Ma alergii Na: ..o ee e,

Pfi navratu si dité vyzvednu v misté predani osobné x pujde doml samo (zaskrtnéte)
2074 =1 0 11 USRS

V e e et dne e, Podpis zakonného zastupce: .......ccovevvvvvevrvveeennenn.

Smérnice mimoskolni akce strana 8 z poctu 8




