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Zakladni umeélecka Skola F. I. Timy, Kostelec nad Orlici, TyrSova 17, piispévkova organizace
se sidlem
TyrSova 17, Kostelec nad Orlici

SMERNICE POSKYTOVANI INFORMACI

C.j.: S1/2018 Spisovy znak 2- 1- 1 Skarta¢ni znak A 5
Vypracoval: Mgr. Jana Polnicka, feditelka $koly

Schvalil: Mgr. Jana Polnicka, feditelka $koly
Pedagogickad rada projednala dne 6.12. 2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.1.2018

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

2. Zakladni pojmy

1) Poskytovatelem se rozumi jak organizace, tedy Zakladni uméleckéa skola F. I. Timy, Kostelec
nad Orlici, TyrSova 17, tak kterdkoli osoba poskytovatele, kterd je na zaklad€ této smeérnice
opravnéna poskytovat informace v souladu se zakonem 106/1999 Sb.

2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci.

3. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky 0daj tykajici se otazky
Vv pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, ndzor, vyklad pravniho piedpisu
apod. Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZznujicim zdpis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zptisobem umoznujici dalkovy ptistup (Webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takovd informace, kterd tzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad tdaj o jejim piivodu, existenci, po¢tu, divodu odepieni, dobé, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu ptezkouman).

4. Zpusob a rozsah zverejnovani informaci

1) Organizace zvetejni formou materialu ,,Pfistup k informacim poskytovanych Zakladni
umeéleckou Skolou F. I. Timy, Kostelec nad Orlici, TyrSova 17 tyto zdkladni udaje:

e Divod a zplsob zaloZeni organizace;
e Popis své organizacni struktury, misto a zptsob, jak ziskat pfislusné informace, kde 1ze
podat zadost ¢i stiznost, piedlozit podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti;
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Misto, lhitu a zplsob, kde lze podat opravny prostiedek proti rozhodnuti, postupy
a pravidla, ktera je tfeba dodrzovat pii té€chto ¢innostech;

Postup, ktery musi poskytovatel dodrzovat pii vyfizovani vSech zadosti atd. vcetné
prislusnych lhit, které je tteba dodrzovat;

vvvvv

informace o tom, kde jsou tyto ptedpisy poskytnuty k nahlédnuti.

2) Organizace zvetejnuje informace

e nainternetu, a to na svych www strankach: www.zus-kostelec.cz
e na informacni desce ve vstupni hale zakladni umélecké skoly;
e prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci;

Reditel $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zplsoby a miize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
poftizeni kopii uvedenych informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, politickych postojich a cClenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim Zzivote, rodinnych pftislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditel Skoly mlze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze tfeditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfteni.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéiena osoba.
Zadost o poskytnuti informace se podava Ustn€ (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné

(dorucend postou, osobné Ci elektronickou postou).

Ustni zadost 1ze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
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pisemném vyftizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné forme.
Neni-li zddost vyfizena ustné, poskytne se poZadovana informace pisemn¢, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje K poskytnuti zvetfejnéné informace, muze

feditel misto pozadované informace sdélit jen tdaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvetejnéné informace.
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V piipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 15
dnl ode dne doruceni zadosti. Pokud Zzadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu
byt poskytnuta.

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni
zpraveé feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim 0daji o zvetejnéni. Pokud neni ze
zadosti zfejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost
podal, povéteny pracovnik ji bez dal§iho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovdna nebo je
formulovéana pftili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve lhit¢ do 7 dnli ode dne doruceni
zédosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel zaddost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povétend osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly zadost se odlozi a odlozeni
7adosti a jeho diivod sdéli do 3 dnii Zadateli. Reditel §koly nema za povinnost postoupit
zadost ptisluSnému orgénu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doru¢eni zadosti, piipadné
ode dne uptesnéni zadosti. O formé¢, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje teditel.

Lhatu 15 dnd maze feditel prodlouzit nejvyse o 10 dni pouze z nasledujicich divodii:

- jednd-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym
organem statni spravy. Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni
lhity a diivodech prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnii. Pokud feditel Skoly
odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhité 15 dnt,
ptipadné v fadné prodlouzené 1hit¢ rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé odlozeni

veci.
e O poskytnuti informaci se pofidi zaznam.

7. Rozhodnuti

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné¢ kazdého omezeni

prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich predpist,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dobé podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéireného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.
Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢které jsou vylouceny, Skola piipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, piijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
- datum vyftizeni zadosti.

8. Odvolani
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Proti rozhodnuti poskytovatele se Zadatel miize ve lhiité 15 dnt od doruceni rozhodnuti odvolat
prostiednictvim feditelstvi Zakladni umélecké skoly Méstu Kostelec nad Orlici.

9. Osoby opravnéné piijmout Zadost o poskytnuti informace a poskytnout informaci

1) Zadost o poskytnuti informace jsou opravnény pievzit tyto osoby poskytovatele:

a) feditelka skoly

b) ekonomka

2) Osoba opravnéna piijmout zadost o poskytnuti informace informaci bud’ pisemné vyfiidi, je-li
vytizeni informace v jeho kompetenci, nebo zadost pieda k vyftizeni fediteli Skoly. Ekonomka po
projednani s feditelem skoly ptedéd zadost o vytizeni informace kompetentni osobé.

3) Kazd4 kompetentni osoba, pokud vyftizuje Zadost o informaci, je povinna vyfizenou Zadost,
oznacenou ¢.j. ulozit k archivovani v kancelafi skoly u ekonomky, ktera vede evidenci zadosti

o informace.

10. Omezeni pfi poskytnuti informace

1) Pokud se na pozadovanou informaci vztahuje omezeni ze zakona (zakon 101/2000 Sb.,

o ochrané¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakont, v platném znéni), poskytovatel informaci
neposkytne. Informace neposkytne ani v pfipadé omezeni, na néz se vztahuje § 11 zdkonal06/1999
Sh.

2) Omezeni prava na informaci poskytovatel zadateli sdéli.

11. Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skutednych nékladd spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi predpoklddanou vysi tthrady nékladd. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, uc¢ebni plany, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Uhrady jsou vybirdny v kancelati $koly v hotovosti, Zzadateli je vzdy potvrzena uhrada poplatku.
V odiivodnénych piipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
nakladi je pfijmem poskytovatele.

Reditel $koly vzdy do konce srpna zvefejni ve vyro&ni zpravé skoly informaci za predchazejici
Skolni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.

1) Vyroéni zprava obsahuje

a) pocet podanych Zadosti o informace;

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti;

¢) opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu;

d) vysledky fizeni o sankcich za nedodrzeni tohoto zadkona bez uvedeni osobnich udaji;

e) dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona

2) Vyro¢ni zprava je soucasti zpravy o skole.



Zakladni umeélecka skola F. I. Tamy, Kostelec nad Orlici, TyrSova 17, ptispévkova organizace

r wr

12. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni skola (nazev podle zrizovaci listiny)
se sidlem

(postovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

C,j.: /2007

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni ziejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto Zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhiité¢ do 30 dnli od doruceni vyzvy,
bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

teditel skoly
titul, jméno, piijmeni

13. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
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Zakladni skola (nazev podle zrizovact listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)
\Y dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2007

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zékona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovéna,
(nebo je formulovana piilis obecné). Byl jste v zakonné 1hiité do sedmi dnti od podani zadosti
vyzvan, abyste zadost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dni ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani prostfednictvim zakladni Skoly ke
Krajskému aradu do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
feditel Skoly
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14. Zavérecna ustanoveni

=

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéien feditel skoly.
2. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice ze dne 1. 1. 2005. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se tidi spisovym fadem skoly.

V Kostelci nad Orlici dne 6. 12. 2017

Mgr. Jana Polnicka
feditel Skoly
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